1.1.1 Jahresrechnung

1.1.1.1 Versicherungen

& Jahresrechnung: Yersicherungen zuordnen

Mitglied “ersicherung  Beitrige  Sortierung  Obersicht

Diuck Anzicht Mitglieder j Jahresrechhung 2002
Diag, Pluta Yerzicherung Betrag ﬂ
Duck, Dagobert FED - Grundverzicherung 15,00€
FED - Hoherversicherung 40000 2.34€
Duck, Oma Unfallversicherung 12.70€
Duck, Tick )
Duck, Track
Duck, Trick,
Diizentrieb, Daniel 12
Finger, Coletta 3
Firger, Calt [ J
Ganz, Franz 13
Ganz, Gustay 16
Gauk.el, Gundel 14
Harnchen, A i
Harhchen, Be g
Flever, Klaaz 15 ﬂ
Mouze, Mickey 4 B .
wialf, Ede q ;I 1’ Hinzufligen *= Entfernen |
| 4

In der Dialogmaske Jahresrechnung: Versicherungen zuordnen wird festgelegt, welche Mitglieder an
welchen Versicherungen teilnehmen.

Im obigen Beispiel zahlt Donal d Duck fir die FED- Grundver si cherung 15, 00 € Beitrag, fur
die FED- Hoher ver si cherung 21, 43 € und fir die Unf al | ver si cherung 12, 70 €.

Die Beitradge werden in der Jahresrechnung in Rechnung gestellt.



Im Men( stehen folgende Funktionen zur Verfligung:

Mitglied
e Versicherung hinzufiigen (entspricht Schaltflache Hinzufiigen)
Dem ausgewahlten Mitglied kann eine der definierten Versicherungen zugeordnet werden.
Es wird eine neue Dialogmaske Jahresrechnung: Versicherung zuordnen gedffnet. Hier
kann aus den bislang noch nicht zugeordneten Versicherungen eine ausgewahlt werden.

£ Jahresrechung: Yersicherung zuordnen

Duck, Track Jahresrechnung 2002

Bezeichnung Beitrag

FED - Grundversicherung einheithch
FED - Hoherversicherung geztaffelt
Unfallversicherng einheithch
Rechtzechutzversicherung individuell

"3 Fuordnen |

| v

ANy — b

¢ Versicherung entfernen ( entspricht Schaltflache Entfernen )

Die Zuordnung zu der in der Liste ausgwahlten Versicherung wird fir das ausgwéhite
Mitglied geldscht.
Versicherung Mitgliedern zuordnen

Es wird die Dialogmaske Jahresrechnung: Versicherungen einheitlich zuordnen geéffnet.
Eine detaillierte Beschreibung erfolgt weiter unten.

Beitrage aktualisieren

Zu jeder Zuordnung wird in der Dialogmaske der vom Mitglied zu zahlende Beitragssatz
ausgegeben. Diese werden fir alle Mitglieder und Versicherungen neu aus den
Versicherungsstammdaten ermittelt und aktualisiert. Unterschiede kénnten durch eine Anderung
des Beitragssatzes in den Versicherungsstammdaten entstanden sein.

Sortierung aktualisieren

In den Versicherungsstammdaten wird die Reihenfolge der Versicherungen festgelegt, in der sie in
den Jahresrechnungen aufgelistet werden. Andert sich diese Reihenfolge, nachdem die
Versicherung bereits Mitgliedern zugeordnet wurde, so fiihrt dies zu Unterschieden in der

Darstellung in dieser Dialogmaske. Die Sortierung hier wird mit der aktuellen Sortierung der
Versicherungen abgeglichen.

Ubersicht
¢ Versicherungsnehmer
Ausdruck aller Versicherungsnehmer zu einer ausgewahlten Versicherung.
Sind die Versicherungsbeitrage gestaffelt, so werden jeweils die Versicherungsnehmer pro

Staffelbeitrag einzeln aufgelistet. Fur jeden Staffelbeitrag muss eine neue Liste aufgerufen
werden.

e Versicherungen

Fur alle Versicherungsnehmer werden die zugeordneten Versicherungen aufgelistet.
(Versicherungen pro Mitglied)



% Jahresrechnung: Yersicherungen einheitlich zuordnen

Yerzicherungen

Jahrezrechnung 2002
: Bezeichnung Beitrag Beitrag
1 FED - Grundverzsicherung einheitlich Mr.  Bezeichnung  Betrag ﬂ
2 FED - Hoherversicherung gestaffelt 1 13.80€
3 IInfallversicherung einheithich 2 30000 17,208
4 Rechtzzchutzversicherung indiiduell 3 40000 21,348
4 ROOOO 27 REE
5 100000 50.00€ ;I
_I —Mitglieder nach Beitragstatu
[v | Akt
[ Fardemd
[+ Beitragsfrei
[T Fartnerbeitrag ¢ &ll= |
_I 17 Personen
2% Zuordren +: Autheben |

| i

In der Dialogmaske Jahresrechnung: Versicherungen einheitlich zuordnen kann die Zuordnung einer

Versicherung zu mehreren Mitgliedern gleichzeitig erfolgen. Dabei werden die Mitglieder anhand ihres
Beitragsstatus gruppiert.

Nichtmitglieder werden in dieser Dialogmaske nicht beriicksichtigt.

Sollen z.B. alle aktiven Mitglieder die FED-HOherversicherung den zweiten Beitragssatz bezahlen, so
kann dies hier direkt fiir alle aktiven Mitglieder zugeordnet werden.

Entsprechend kann die Zuordnung pro Versicherung bzw. Staffelbeitrag wieder aufgehoben werden.
Die Schaltflache Aufheben l6scht sdmtliche Zuordnungen fir diese Versicherung bzw. diesen
Staffelbeitrag, die Mitgliederauswahl nach Beitragsstatus wird dabei nicht beriicksichtigt. Sie kommt
nur bei der Versicherungszuordnung, Schaltflache Zuordnen zum Tragen



1.1.1.2 Umlagen

& Jahresrechnung: Umlagen zuordnen M=l E3
Mitglied Umlage Sotierung  Ubersicht
Diog Angicht IMithieder j Jahresrechnung 2002

I—A Urnlage Betrag ;I
Dog. Pluta 1o Enterhausensr Gartenblatt 4.00€
Duck, Dragobert Abfallbeseitigung - Aktion sauberes Entenbausen 15.00€
Duck. Donald 2 YWegereinigung 3.00€
Duck, Oma 1 Urrdage Kinderfest 2001 8.00€
Duck, Tick b mlage 30Jahre Elgl Jubildumsteier 18.00€
Duck, Track Stramgeld 167.80€ |
Diuck, Trick Umlage Renovierng Vereinzhaus 520
Dizentrieb, Daniel 12
Finger, Caoletta 3
Finger, Colt B
Gang, Franz 13
Gans, Guztaw 16 -
Gaukeli, Gundel 14 J
Hijrnchen,ﬂ« 7 2% Hinzufiigen % Entfernen |
Harmchen, Be 8 ll

| Y

In der Dialogmaske Jahresrechnung: Umlagen zuordnen kénnen die in den Stammdaten hinterlegten
Umlagen den Mitgliedern zugewiesen werden. Dadurch wird festgelegt, welche Umlage welchem

Mitglied in Rechnung gestellt wird.

Es gibt zwei Mdglichkeiten die Zuordnung durchzufuhren:

1. Einzeln:

Mit Hilfe der Schaltflachen Hinzufiigen bzw. Entfernen kénnen jedem Mitglied direkt eine Umlage
zugeordnet bzw. die Zuordnung entfernt werden. Die Schalflachen entsprechen damit den
Menupunkten Mitglied—Umlage hinzufiigen bzw. Mitglied—»Umlage entfernen.

Gesammelt:

Unter dem Menupunkt Umlage—Mitgliedern zuordnen wird eine weitere Dialogmaske getffnet, die
die Zuordnung einer Umlage zu einer Gruppe von Mitgliedern ermdglicht. Die Funktionalitat dieser
Dialogmaske wird im nachsten Abschnitt genauer beschrieben.



Einen Uberblick tiber die bereits erfolgten Zuordnungen bieten die folgenden Meniipunkte:
e Ubersicht—Teilnehmer pro Umlage
Liste der Mitglieder, denen diese Umlage in Rechnung gestellt wird.

£t Yorschau M=] E
BE® 1 <> n | FE|E & |_schichen
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e.V. :I
Abfallbeseitigunyg - Aktion sauberes Entenhausen
26.08.2001
Name, Yorname Kolonie Garten Mitgliederstatus Beitray
Dog, Goofy 2 1 aktives Mitglied 1500 €
Duck, Donald 2 2 aktives Mitglied 1500 €
Duck, Oma 2 1 aktives Mitglied 1500 €
Finger, Coletta 3 3 aktives Mitglied 1500 € |
Finger, Caolt 1 5] aktives Mitglied 1500 €
Zansg, Franz 4 13 aktives Mitglied 1500 €
Gans, Gustay 1 15 kein Beitrag 1500 €
Gaukeli, Gundel 4 14 aktives Mitglied 1500 €
Hirmchen, A 3 7 aktives Mitglied 1500 €
Hirmchen, Be 3 B aktives Mitglied 1500 €
Klever, Klaas 4 15 akties Mitghed 1500 €
Wiouse, Mickey 4 4 kein Beitrag 1500 £
Walf, Ede 3 9 akties Mitghed 1500 €
Summe 195,00 €
o il
| |Seite1 won 1 A




Ubersicht—Umlagen pro Mitglied
Liste der Mitglieder mit den zugeordneten Umlagen.

it Yorschau M=] B3
|E| H 4 » M |§§|H Iﬁ:| Sghlieﬂ-enl
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde eV, [
Umlagen pro Mitglied fiir 2002 26.08.2001

Umlage Betrag

Dog, Goofy aktives Mitglied

Entenhausener Gartenblatt 400 £

Abfallbeseitigung - Aktion sauberes Entenhausen 1500 € o

Wegereinigung 3,00 €

Umlage Kinderfest 2001 go0€

Lmlage 30 Jahre Klgy' Jubilaumsfeier 18,00 €

Stromgeld 167 B0 €

Lmlage Renovierung “ereinshaus 020 €

Summe 221,00 €

Duck, Dagobert Fardermitglied

Entenhausener Gartenblatt 400«

Umlage Kinderfest 2001 g,00 €

Umlage 30 Jahre KlgY' Jubildumsfeier 18,00 £

Summe 30,00 €
<] _’|J
| |Seite'| won 4 o

Weicht die Sortierung der Umlagen Dialogmaske Jahresrechnung: Umlagen zuordnen von der
Sortierung in der Dialogmaske Stammdaten Umlagen ab, so kann unter dem Menlpunkt
Sortierung—aktualisieren ein Abgleich durchgefuhrt werden. Dann wird die Sortierung der
Umlagendefinitioen in die Zuordnungsibersicht Gbernommen.

Fur die Erstellung der Jahresrechnung ist die Sortierung der Umlagen in der Stammdatendialogmaske
malfi3geblich.




¢ Jahresrechnung: Umlagen einheitlich zuordnen
Urmlagen

Jahrezrechnung 2002

. Bezeichrung Betrag ~Mitglieder nach Beitragstatus
1 Entenhauzener Gartenblatt 400 ¥ Akliv
2 Abfallbeseitigung - Aktion zauberes Entenh 15,00 € -
3 wegersinigung 3.00€ I Férdemnd
4 Umlage Finderfest 2001 a.00e [ Beitragsfrei
5  Umlage 30 Jahre Klgy Jubilaumsfeier 18,00 € _
E  Stomgeld 167.80£ [~ Partnerbeirag
7 Umlage Renovierung Yereinzhaus h.20&
15 Perzonen

o ble |

"% Zuorinen]| £ Autheben |

| v

In der Dialogmaske Jahresrechnung: Umlagen einheitlich zuordnen kénnen Umlagen mehreren
Mitgliedern zeitgleich zugeordnet werden. Hierbei werden die Mitglieder nach ihrem Beitragsstatus
gruppiert und ausgewahlt.

Die Schaltflache Alle markiert alle im rechten Auswahlfeld zur Verfigung stehenden Héakchen.

Die Schaltflache Zuordnen ordnet die in der Liste markierte Umlage den im rechten Auswahlfeld
markierten Mitgliedergruppen zu. Z.B. wird die Umlage Entenhausener Gartenblatt allen aktiven
Mitgliedern zugeordnet.

Die Schaltflache Aufheben entfernt alle Zuordungen der in der Liste markierten Umlage, unabhéangig
der im rechten Auswabhlfeld markierten Mitgliedergruppen.

Soll eine Umlage allen aktiven Mitgliedern, bis auf ein paar Ausnahmen in Rechnung gestellt werden,
so wird diese zunachst in dieser Dialogmaske allen aktiven Mitgliedern zugeordnet. AnschlieRend wird
in der Dialogmaske Jahresrechnung: Umlagen zuordnen die Zuordnung zu einzelnen Mitgliedern
wieder entfernt.



1.1.1.3 Gemeinschaftsarbeit

£ Jahresrechnung: Gemeinzchaftsarbeit

ID.;.Q Jahresrechnung 2002 Dgt Anteile zuweisen

At | 40,00 €

Do, Pluto
Duck, Donald 2
Duck, Dagobert

Duack, Tick a
Dack, Trck,

Duck, Track

Duck, Oma 11
Diizentrieb, Draniel 12
Firnger, Colt 5
Finger, Coletta 3
Gansz, Franz 13

Guthaben | 20,00 £

Statuz: aktives Mitglied

X tbbrechen |

| 4

Die Dialogmaske Jahresrechnung: Gemeinschaftsarbeit verwaltet die von den Mitgliedern zu
entrichtenden Zahlungen fir nicht geleistete Gemeinschaftsarbeit. Wurde die Gemeinschaftsarbeit

geleistet oder die Zahlungen dafiir im Voraus geleistet, so wird dies Uiber das Guthaben in der
Jahresrechnung berticksichtigt.

Mit Hilfe der Schaltflache Anteile zuweisen kann allen Mitgliedern zeitgleich ein Anteil an

Gemeinschaftsarbeit zugewiesen werden. Ist dieser Anteil Null, so wird keine Gemeinschaftsarbeit von
diesen Mitgliedern erwartet.

Die Uberschrift der Dialogmaske richtet sich nach dem unter Abrechnung — Stammdaten —
Rechnungstexte gepflegten Text fiir Gemeinschaftsarbeit.



1.1.1.4 Individualbetréage

¢ Jahresrechnung: Individualbetrage

Dog, Goofy
[Dog, Fluta
Duck, Dagobert
Duck, Donald
Duck, Oma
Duck, Tick
Dack, Track
Dwuack, Trick
Dugentreb, Daniel
Finger, Coletta
Finger, Calt
Fanz, Franz
Ganz, Gustay
Gaukeli, Gundel

Jahresrechhung 2002

Y
10 j 1. IHecke zchheiden [Herbat)

| 7A.20E
2 z IHecke schneide [Frithish) | 56.00 £
1
] 3 | 0O0E
4. 0.00€
” | |
3 5 | | 0.00€
B
13
16
14 x Abbrechenl

=l

i

In der Dialogmaske Jahresrechnung: Individualbetrage kdnnen bis zu funf freie Rechnungsposten fir

die Jahresrechnung hinterlegt werden. Die Rechnungstexte und Betrdge der Rechnungsposten sind

frei wahlbar. Sie erscheinen als letzte Position auf der Jahresrechnung des Mitglieds.
Diese Rechnungsposten kénnen z.B. fir die Rickzahlung von Guthaben oder fiir einmalige
Sonderforderungen genutzt werden.
Bei Sollstellung der Rechnung werden diese Betrage auf ein gesondertes Konto gebucht und miissen
anschlieRend entsprechend ihrer Verwendung von dort per Hand auf andere Konten umgebucht

werden. Die fir die freien Rechnungsposten eingerichteten Konten tragen die Nummern 2459 und
2959 mit der Bezeichnung ,Individualposten JR".

1.1.1.5 Vorschau

¢ Jahresrechnung: Yorschau

IDDg

| Adresse |Verein| Pacht I Yerzicherungen Umlagenl W’assell Strom I Individualbetrage
[Dog Fluta
Duck D agaobert Anzschrift:
Dk, Donald iz
Dk, Oma
Duck Tick Goofy Dog
Duck T'_E'Ck Eeim Hundeknochen 10
Dk, Trick,
Diisentrieh D ariel D 54321 Entenhausen
Finger Coletta
Finger Calt . .

Zahlungzart,  Lastzchirift
Gans Franz
Gans Gustay Bankverbindung:
G?ukeli Gundel Sparkazze Hundegliick
Himchen A
Harmchen Be BLZ: FF123456
Klever Klfaas Kontanr.: 31427
Mouze Mickey
ot Ede
Rechnungsbetrag

. | | Goofy Dog 2002 2/1 h64 28 £

Die Dialogmaske Jahresrechnung: Vorschau bietet eine Ubersicht tiber die in der nachsten

Jahresrechnung verwendeten Rechnungsdaten, wie sie zu dem Zeitpunkt im Programm vorliegen.




Die Informationen sind auf folgenden Registerkarten gruppiert:

Adresse

Adresse des Mitglieds, seine Bankverbindung und die fur die Jahresrechnung vorgesehene
Zahlungsart (Barzahlung, Lastschrift oder Uberweisung).

Verein

Hier sind der Mitgliedsstatus, zu entrichtende Mitgliedsbeitrage und der Anteil an der
Gemeinschaftsarbeit dargestellt.

Zahlt der Partner des Mitglieds den Partnerbeitrag und hat sonst keine weiteren Verpflichtungen
gegenuber dem Verein, so wird der Partnerbeitrag dem Mitglied in Rechnung gestellt. Der Partner
erhalt in diesem Fall keine gesonderte Rechnung.

Pacht

Auf der Registerkarte Pacht sind der dem Mitglied zugeordnete Garten, sowie die dafiir zu zahlende
Pacht und das Wohnnutzungsentgelt aufgefihrt.

Versicherungen

Die Registerkarte Versicherungen weist die Versicherungen mit den entsprechenden Beitrédgen
aus, an denen das Mitglied beteiligt ist.

Umlagen

Die Registerkarte Umlagen weist alle Umlagen mit den entsprechenden Betragen aus, die das
Mitglied zu zahlen hat.

Wasser

Liegt fur dieses Mitglied eine jahrliche Wasserabrechnung vor und ist eine Ubernahme des
Rechnungsbetrags in der Wasserabrechnung eingestellt, so erscheinen auf dieser Registerkarte
die zugehdrigen Abrechnungsdaten. Detaillierte Abrechnungsinformationen missen in den
Dialogmasken der Wasserabrechnung selbst tiber Abrechnung — Wasserabrechnung eingesehen
werden.

Strom

Die Stromabrechnung, falls vorgesehen, ist entsprechend der Wasserabrechnung dargestellt.
Individualbetrage

Falls fir das Mitglied Individualbetrége hinterlegt wurden, so werden sie auf dieser Registerkarte
dargestellt.

In dieser Dialogmaske kénnen keine Anderungen vorgenommen werden. Diese miissen in den
jeweiligen Dialogmasken unter Stammdaten — Abrechnung erfolgen.



1.1.1.6 Erstellung

¢t Jahresrechnung Erstellung M=l E
Jahrezrechiung  Bechnungzdaten  Rechrungzposten  Zahlungzverkehr
2002

ID'u'sentrieI:u

5'35' Elﬂffy 2| Rechrung: Diisentish 2002 Kol 4 Ghr, 12

0g Lo

Duck Dagobert WO 01.01.2002

Duck Cionald Rechhungsbetrag 975,35 € gollgestellt

Ciuck, Oma

Duck Tick

Diuck Track.

Ciuck, Trick,

Diiizentrieb Draniel

Finger Coletta

Firnger Calt J Wasser

B Franz W azzerabrechnung 2002/19231 2

Gans Gustay vorn 26,08, 2001

Gaukel Gundel Eetrag 12339€

Harnchen A

Harnchen Be

Klever Klaaz

M ousze Mickey

Wil Ede

< | LIJ
| /

Die Dialogmaske Jahresrechnung Erstellung erméglicht die Erstellung, Sollstellung und das Drucken
der Jahresrechnungen.

Unter dem Menlpunkt Jahresrechnung befinden sich folgende Funktionen:

Erstellen und Buchen

Die Jahresrechnungen werden erstellt, d.h. die dazu benétigten Daten werden aus den unter
Stammdaten und Abrechnung eingegebenen Rechnungsdaten fur jedes Mitglied zusammengestellt
und als Jahresrechnung gespeichert.

Die Sollstellung der Jahresrechnungen erfolgt zum 1. Januar des Rechnungsjahres, wenn dieses
noch nicht angebrochen ist. Ist das Rechnungsjahr bereits das aktuelle Kalenderjahr, so erfolgt die
Sollstellung der Jahresrechnungen zum Rechnungsdatum.

Es wird eine Buchung auf das Konto 1401 Forderungen Jahresrechnung und auf die jeweiligen
Jahresrechnungseinnahmenkonten vorgenommen. Fir das Beispielmitglied Dani el Disentri eb
wird eine Sollbuchung von 215,16 € Pacht auf das Konto 1401 mit dem Gegenkonto 2452 gebucht.
Die dafur benétigten Konten sind im Kontenplan automatisch hinterlegt.

AnschlieRend lassen sich die Daten unter Stammdaten und Abrechnung nicht mehr andern. Diese
Sperre gilt solange, bis die Jahresrechnungen fur diesen Jahrgang abgeschlossen sind. Damit
bleiben die fur die Jahresrechnungen verwendeten Daten bis ins Detail im System erhalten. Erst
wenn sicher ist, dass die Jahresrechnungen nicht doch noch einmal zuriickgenommen und
geandert werden mussen, kdnnen die Jahresrechnungen abgeschlossen werden.

Zurucknehmen

Die Erstellung und Sollstellung der Jahresrechnungen lasst sich riickgangig machen, z.B. wenn
sich herausstellt, dass noch Anderungen nétig sind.



Drucken

Datenauswahl

% Gesamtdick " Einzeldruck
—=ahlunagzart

* Alle ¢ Uberweisung
= Laztzchrift = Bar

—Sortiemnng nach

% Mame, Yornarme

" Kolonie, Garten

" Postleitzahl

Yorschau | Dirucken |

| v

In der Dialogmaske Jahresrechnungen drucken kdénnen die Jahresrechnungen nach verschiedenen
Kriterien sortiert gedruckt werden.

Es ist mdglich, die Datenauswahl mittels der Zahlungsarten einzuschranken.

Ebenfalls ist der Druck einzelner Jahresrechnungen maéglich. Hierbei wird eine Dialogmaske zur
Auswahl der zu druckenden Jahresrechnung geoffnet.

Uber das Jahrgangsfeld lassen sich vorhergehende Jahrgénge von Jahresrechnungen zur Ansicht
oder zum Druck auswahlen. Zur Verfigung stehen die letzten funf Jahrgange.

Die Schaltflache Vorschau 6ffnet ein Fenster mit einer Vorschaumaske auf die zu druckenden
Seiten, wahrend die Schaltflache Drucken direkt den Druck startet.



e Abschliessen
Sind die Jahresrechnungen fiir einen Jahrgang erstellt, gebucht und werden keine Anderungen
erwartet, so kann die Bearbeitung dieser Jahresrechnungen abgeschlossen werden. Dadurch wird
die Sperre der Detaildaten aufgehoben und die Jahresrechnungen fiir das Folgejahr stehen zur
Bearbeitung zur Verfligung.

& Jahresrechnung abschliezzen

Achtung: Eine Rucknahme ist nicht mehr moglich!.

Abzchlugs der Jahresrechnung fur 2002

| v

Die Dialogmaske Jahresrechnung abschlie3en warnt nochmals ausdriicklich vor einem
unuberlegtem Abschluss der Jahresrechnungen.

Eine Ricknahme und damit eine Bearbeitung der abgeschlossenen Jahresrechnungen ist
danach nicht mehr mdéglich!

Hinweis: Vor Abschluss der Jahresrechnungen muss eine vollstandige Datensicherung
erfolgen um im Notfall die Daten vor Jahresrechnungsabschluss verfigbar zu haben (s.
Abschnitt 3.3).

Unter dem Menupunkt Rechnungsdaten kann direkt in die fur die Jahresrechnung relevanten
Dialogmasken des Hauptmenis gesprungen werden.

Unter dem Menupunkt Rechnungsposten—Anzeigen sind alle in der Jahresrechnung maoglichen
einzelnen Rechnungsposten, wie z.B. die Pacht, das Wohnnutzungsentgelt, die Beitradge usw.
aufgelistet. Die Kurzbezeichnungen werden fiir die Uberschriften in der Hebeliste verwendet.

Unter dem Menlpunkt Zahlungsverkehr befinden sich die Funktionen fiir den Datentrageraustausch
mit der Bank und den Uberweisungstragerdruck.

e Zahlungsdaten
Hier kdnnen, die fir den Zahlungsverkehr bereitstehenden Daten geprift werden. Es besteht die
Mdglichkeit, sich die anstehenden Daten je nach Zahlungsart auflisten zu lassen.

1.1.2 Erstellung

e Vor Erstellung der Lastschrift- bzw. Gutschriftdiskette werden die benétigten Bankdaten auf
Vollstandigkeit geprift. Nur bei vollstéandig vorliegenden Daten kénnen die Disketten erstellt
werden.



Lastschriftdiskette

Hier kann fur den Datentrageraustausch mit der Bank eine Lastschriftdiskette mit den
Lastschriftdaten der Jahresrechnungen aller Mitglieder erstellt werden, die sich am
Lastschrifteinzugsverfahren fur die Jahresrechnungen beteiligen.

Nach Auswahl des Menieintrages Lastschriftdiskette — Erstellen wird auf der Festplatte eine Datei
in dem von der Bank erwarteten Datenformat erzeugt. Pro Jahrgang kann nur eine
Lastschriftdiskette erstellt werden. Deren Daten werden fir die Zahlung der Jahresrechnungen
aufbereitet und dort fiir eine Sammelzahlung zur Verfligung gestellt.

Die Lastschriftdatei wird auf eine Diskette kopiert. Dazu muss die folgende Abfrage des giltigen
Diskettenlaufwerkes fiir 3,5 Zoll Disketten bestatigt werden.

Wenn Sie auf einen anderen Datentrager kopieren mochten, geben Sie den Laufwerksbuchstabe
ein.

#¢ Datentrageraustausch

X tbbrechen |

I v

AnschlieRend werden Sie aufgefordert eine leere Diskette mit der entsprechenden Bezeichnung in
das Diskettenlaufwerk einzulegen.

Bestitigung |

@ Bitte leqgen Sie eine leere Digkette mit der Bezeichnung 000002 in daz Laufwerk: & einl

Abbrechen |

Sobald diese Meldung bestétigt wurde, wird die Datei fir den Datentrageraustausch auf die
Diskette kopiert.




£t Vorzchau

BESB K> S5 HE _schiebn |

=] E3

BEGLEITZETTEL

BELEGLOSER DATENTRAGERAUSTAUSCH

SANMMELEINZEHUMGSAUFTRAG

Diskette WolMummer: 000002

Erstellt am:  26.08.2001

Y

i

Anzahl Datensatze: 12
Summe Edro:; 8727 10€
Kontrollsumme Kontonummern: 29669128653
Kontrollsumme Bankleitzahlen: 1034869696
4] | _*ILI
| Seite 1 von 2 v

AnschlieRend wird die Druckvorlage fur den Begleitzettel zur Diskette dargestellt. Der Begleitzettel
muss direkt aus der Vorschaumaske heraus ausgedruckt und der Diskette beigelegt werden, wenn
diese zur Bank gegeben wird.

& Yorschau =] B3

BEB K« > 1 55 HE | _schiewn |

A
Eitte baschriften Sie die Diskette folgendermalten: -

Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e.V.
BLZ: 98765432

Kontonummel 5432198765

Diskette Hr.: 000002

DTAUSA -
| b

|Seite 2 von 2 S

Als zweite Seite werden die Vorgaben fir die Beschriftung des Diskettenetiketts ausgegeben.
Damit die Diskette von der Bank akzeptiert wird, missen die Informationen auf Begleitzettel,
Diskettenetikett und Diskette Ubereinstimmen. Aus diesem Grund ist es wichtig, dass die
Bezeichnung der Diskette mit der von der Kopierroutine verlangten und auf dem Begleitzettel
ausgedruckten Bezeichnung tbereinstimmt.

Im obigen Beispiel ist die Bezeichnung der Diskette ‘000002’.
Die erstellten Disketten sind fortlaufend durchnummeriert, so dass diese Bezeichnung immer
eindeutig ist.
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Nach erfolgreicher Erstellung der Lastschriftdiskette besteht in der Dialogmaske
Datentrageraustausch Bank die Mdglichkeit das Erstellungsprotokoll zu prifen und bei Bedarf zu
drucken.
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Dizkette Nr: Z :I
Datum: Z&_0%. 2001 -J
Satz Hr. 0O

L 620,1%:Doyg, Goofy 771E3488 31427
Jahresrechrang EZ00Z2/5271
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L 2323, 7:Duck, Trick 28765432F 23EZIZEEZI3
Jahresrechrnuang Z00Z

Satz Hr. =2
L E:Duck, Track 9876L432F 2342341234
Jahresrechrmuang EZ00E
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Das in der Abbildung dargestellte Protokoll steht nur direkt im Anschluf3 an die Diskettenerstellung
zur Verfigung. Falls es zur Dokumentation ausgedruckt werden soll, muss dies zu diesem
Zeitpunkt direkt aus dieser Vorschaumaske heraus ausgefiihrt werden. Sobald die Dialogmaske
Datentrageraustausch Bank verlassen wird, sind die Protokollinformationen tber die
Diskettenerstellung geldscht.

Die einzelnen Dateien fur den Datentrageraustausch werden auf der Festplatte im Unterverzeichnis
Datenaustausch erstellt und anschliel3end auf die jeweilige Diskette kopiert. Sollte die Diskette
fehlerhaft sein, und von der Bank wegen Nichtlesbarkeit zuriickgewiesen werden, so lasst sich eine
bereits erstellte Datei fir den Datentrageraustausch problemlos auf eine weitere Diskette kopieren.
Im Zuge des erneuten Kopierens kann der Begleitzettel zur Diskette ebenfalls nochmals
ausgedruckt werden.

Wird der Meniieintrag Zahlungsverkehr — Lastschriftdiskette — Kopieren ausgewabhlt, kann die
Lastschriftdatendatei erneut auf Diskette kopiert werden.

Es wird der gleiche Kopiervorgang angestofRen, der auch nach der Erstellung der Diskette
durchlaufen wurde. Anders als bei der Erstellung der Diskette wird bei der Kopie kein
Erstellungsprotokoll erzeugt.



Gutschriftdiskette

Entsprechend zu der Lastschriftdiskette wird hierfur diejenigen Jahresrechnungen, die Gutschriften
beinhalten eine Gutschriftdiskette flir den Datentrageraustausch mit der Bank erstelllt. Des gilt
wiederum nur fir Mitglieder, die sich am Lastschrifteinzugsverfahren fir die Jahresrechnungen
beteiligen. Es werden die gleichen Dialogmasken durchlaufen, wie bereits unter Lastschriftdiskette
beschrieben.

Uberweisungstrager

In der Dialogmaske Uberweisungstrager drucken kénnen fiir alle Mitglieder, die sich fir die
Uberweisung als Zahlungsverfahren fiir die Jahresrechnungen entschieden haben, die
Uberweisungstrager mit den passenden Vorgaben beziiglich Bankverbindung des Verein,
Rechnungsbetrag und, falls vorhanden, Bankverbindung des Mitglieds gedruckt werden.
Fir den Uberweisungstragerdruck wird ein bankneutraler Vordruck, der DM und Euro
bericksichtigt, verwendet. Abgestimmt ist die Funktion auf das Formular 2816 der Firma
Zweckform.

£t Uberweizungstrager drucken

Druckformular ausrichten

& Gesamtdruck, sotiert nach N ame, Yaormanme

" Gesamtdruck, sotiert nach Kolonie, Garten

" Gesamtdruck, zotiert nach Postleitzakl

" Einzeldick
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Es empfiehlt sich, zunachst einen einzelnen Uberweisungstrager zu drucken, um die Ausrichtung
des Ausdrucks zu kontrollieren.

Es lassen sich Abweichungen von mehreren Zentimetern tber die Schaltflache Druckformular
ausrichten korrigieren.
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Linker Rand: |5 :II

Oberer B and: |22 :II

Anfang unterer Block, |1 ill

Alle Angaben in mm.

x Abbrechen |
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Die Dialogmaske Druckausgabe ausrichten dient zur Anpassung ders Ausdrucks an den
verwendeten Drucker. Hierbei kénnen der linke und der obere Rand der Ausgabe verandert
werden. Dadurch andert sich automatisch die Positionierung des unteren Ausgabeblocks (Beleg fur
den Kontoinhaber). Die Anfangsposition kann tber die Einstelltaster fir Anfang unterer Block in der
Hoéhe korrigiert werden.

Alle Einstellangaben werden in mm angegeben.

Bankverbindungen prufen

Fur die Erstellung von Disketten zum Datentrageraustausch mit der Bank ist eine liickenlose Pflege
der bendtigten Bankverbindungen Voraussetzung.

Die Bankverbindung des Vereins, sowie die Vollstandigkeit der Bankverbindungen der betroffenen
Mitglieder, kann hier geprift werden. Mitglieder ohne Bankverbindungsinformationen, die sich am
Lastschriftverfahren beteiligen, I6sen eine Fehlermeldung aus. Nehmen sie nicht daran teil, so wird
im Prifprotokoll lediglich ein Hinweis auf die fehlende Bankverbindung gegeben.



