1 Die Funktionen im Einzelnen

it Kleingartenvereinsverwaltung KGVV 4.0

Stammdaten @brechnung  Buchhaltung  Lisken  Datenbank  Info

Nach Programmestart wird die Hauptdialogmaske des Programms dargestellt. Im folgenden sind die
Menueintrage und die darunter liegenden Funktionen im Detail erklart.

1.1 Stammdaten

Unter dem Menlpunkt Stammdaten befinden sich die Dialogmasken zur Pflege der Stammdaten des
Vereins. Dies sind Daten, die sich selten andern, wie die Anschrift und Bankverbindung des Vereins
oder die zum Verein gehdérenden Garten mit Flachenangaben und Kolonienummern.



1.1.1 Verein

{t Stammdaten Yerein [_ (O]

% Lizenz einlezen |

—Angchrift
Mame IKIeingartenverein Entenhauzensr Gartenfreunde e,
Strasze i S chulteich 14
PLZ [5a321 |
Cirt IEntenhausen

—Bankwverbindung

Bankname ISparkasse Entenhauzen

BLZ I'EIE?EE#S:Z
K.ontonurmmer |5432'I 937ES

Wereingname IKIQ‘J. Enterhaus. Gartenfrd.

—Rechnungadruck:

Abzender IKIaS Flewer, Landstrazze 14, 54326 Entenhausen

[+ “ereinsname alz Seibenkopf

o 0K | XK Abbrechen |

Mit Hilfe der Dialogmaske Stammdaten Verein werden vereinsbezogene Stammdaten hinterlegt. Diese
werden u.a. bei verschiedenen Druckausgaben verwendet.

Der unter Anschrift dargestellte Name des Vereins wird als Briefkopf fir den Rechnungsdruck und als
Uberschrift fur Listendrucke verwendet.

Die Bankverbindung ist fir den Uberweisungstragerdruck und den Datentrageraustausch per Diskette
mit der Bank zu pflegen. In diesem Zusammenhang wird der hier eingetragene Vereinsname
verwendet, der aus technischen Griinden auf eine Lange von 27 Zeichen begrenzt ist.

Der Absender fur den Rechnungsdruck erscheint als kleingedruckte Zeile direkt tiber der
Rechnungsanschrift des Mitglieds und ist im Fenster eines Fensterbriefumschlages sichtbar.

Ist das Feld Vereinsname als Seitenkopf ausgewahlt, so wird der Vereinsname als Kopf in der
Jahresrechnung gedruckt, sonst erscheint der Vereinsname in der Betreffzeile oberhalb der
Rechnungsbezeichnung

Die dargestellten Vereinsnamen kdnnen nicht direkt verandert werden. Dies ist nur mit Hilfe der
Schaltflache Lizenz einspielen moglich.

Die Programmlizenz ist an die beiden Vereinsnamen gebunden, die Lizenzdatei enthalt die
Vereinsnamen, sowie die dazugehdrigen Schlissel.

Die erfolgreiche Erfassung der Daten wird mit dem Betétigen der Schaltflache OK beendet. Sollen die
erfassten Daten nicht gespeichert werden, so ist die Schaltflache Abbrechen zu betétigen.



Nach Betatigen der Schaltflache Lizenz einlesen 6ffnet sich die Dialogmaske KGVV Schlissel
Initialisierung.

{t KGYY Schluzzel Intialisierung

Schluzzeldatel einlezen: Schlueszel kgy

A:hSchlueszel kgy Durchauchen |

X Abbrechen |

| v

Die Lizenzdatei kann direkt von der Diskette eingelesen werden. Wenn die Schliisseldatei auf der C-D
liegt, geben Sie bitte satt A:\ das C-D Laufwerk ein. lhr Inhalt wird gepruft und die Vereinsnamen mit
den passenden Schliisseln hinterlegt.

1.1.2 Gaérten

i} Stammdaten Girten

Pachter | Kolonie | UbErsiEht|
Pachter: sSchrader Monika

az

gj Flache 416 gm |F‘an:ht|:ureis 1 ﬂ
0s affentll, rechtl, Lasten

g? & gm-abhandgi Flache | 0 gm

as " pauschal

ag

10

11 Wiohnentgelt

1z & gm-abhangig Wiohnflache | 0 gm

13
14
15
16 Kolonie M. 585
17
12
19
20
21
22
23
24
20
26

27 & Anlegen *=% Léschen

" pauschal

Eemerkungen

Die Garten eines Vereins werden in der Dialogmaske Stammdaten Géarten erfasst und verwaltet. Zu
einem Garten gehoren folgende Daten:

e die Flache des Gartens in Quadratmetern

e der fur den Garten geltende Pachtpreis (Pachtpreis 1- 4)



o die Flache zur Berechnung der 6ffentlich rechtlichen Lasten
Die Gartenflache wird zur Berechnung der Pacht, die zweite Flachenangabe zur Berechnung der
offentlich rechtlichen Lasten herangezogen.
Pauschbetrag o6ffentlich rechtliche Lasten.
e Angaben zum Wohnentgelt
¢ bei gm-bezogenen Errechnung des Wohnentgeltes: Die bewohnte Flache in
Quadratmetern,
¢ bei Pauschalberechnung Wohnentgelt: Der Pauschalbetrag.
Das Wohnentgelt geht - wie die anderen Angaben - in die Jahresrechnung ein.

In dieser Maske findet auch die Zuordnung des Gartens zur Kolonie statt. Im Feld:

e Kolonie Nr.

wird die Kolonienummer eingetragen. Im obigen Beispiel ist der Garten mit der Nummer 2 der Kolonie
mit der Nummer 2 zugeordnet.

Das Textfeld Bemerkungen kann beliebige Zusatzinformationen zum Garten in Textform aufnehmen.
Der Text erscheint auf dem Stammblatt des jeweiligen Pachters.

Werden Garten erstmalig erfasst oder kommen neue Géarten hinzu, so wird vor der Eingabe der Daten
die Schaltflache Einfiigen betatigt.

Sollen Gérten aus dem Bestand geldscht werden, so ist nach der Auswahl des zu l6schenden Gartens
die Schaltflache Léschen zu dricken.

Andern sich die Daten zu einem Garten, so ist nach der Erfassung der Anderung die Schaltflaiche OK
bei Ubernahme, oder die Schaltflache Abbrechen zu betétigen.

Die Garten sind im linken Teil der Maske aufgefiihrt und nach Gartennummern aufsteigend sortiert. Ist
bei der Suche nach einem Garten nur der Pachter bekannt, so kann der Bestand auch nach dem
Pachternamen sortiert dargestellt werden. Dazu ist die Schaltflache Pachter zu betatigen.

Ist bei der Suche nach einem Garten nur die Kolonie bekannt, so kann der Bestand auch nach der
Kolonienummer sortiert dargestellt werden. Dazu ist die Schaltflache Kolonie

zu betatigen.

Zur Kontrolle der Eingaben, kann mittels der Schaltflache Ubersicht eine Liste
e der bisher erfassten Garten, oder

e der noch freien Garten (keinem Pachter zugeordnet)

ausgegeben werden.

% Vorschau =] E3
BEB K «>» 1 & H S| _schisten |
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde eV, [
Garten 25.08.2001
Hr. Kolonie Fliche (gm)}  Flache (qm) Fliche (qm} Pauschale Wohnentgelt-
Pacht Grundsteuer Wohnentgelt Wohnentgelt berechnung
1 2 M2 20 0 0,00 D m-abhi&ngiy
2 2 327 10 25 0,00 D om-abhangio
3 3 817 50 50 0,00 Dk gm-abhéngig
4 4 320 0 35 0,00 D m-abhi&ngiy
-] 1 My 10 a 20,00 Dna pauschal
B 1 520 100 100 0,00 D m-abhi&ngiy
7 3 243 0 0 0,00 D m-abhi&ngiy
& 3 287 0 0 0,00 Dk gm-abhéngig
] 3 1061 1] 1] 158,30 D pauschal
10 3 243 0 0 0,00 Dk gm-abhéngig =
4 .ol

| |Seile 1 von 1 i




1.1.3 Mitglieder

# Stammdaten Mitglieder
IDuck Auzwahl IA"E Personen j 23 Personen Stammblattl
Dog Esmeralda *I Adresse |Zahlungsverkehr| Partrer | Kinder | Status | Garten |
Dag Goofy

Duck. Dagobert Marms Arrede————
Duck. D aisy " Frau
Duck Danald I ol

Duck Oma Yorname i+ Herr
DUCk Dpa IDnnaId

Duck Tizk Shasse titgliedsnr.
Duck, Track If-‘-.m Dorfwald 19

Duck, Trick, LKZ PLZ Ot

E_usentneb Ealmtfl ID |54323 IEntenhausen

inger oletta

Finger Calt Telefon Privat Teleton Gezchaftlich

Gans Franz (1234 21727 [ 0123571115

Gans _ Gustay _I b obiltelefon Fax

Gaukeli Gundel I I

Hirnchen ) ;

Hirmchen Be E-tail

Klewver Klaas I

M ouze tickey

Mause Minnia Geburtzdatum Beruf

wolf Ede I‘l 3.06.1345 T awifahrer

Wiolf Edina

] _'ILI [ Anlegen +1 Loschen

| 7

Mit Hilfe der Dialogmaske Stammdaten Mitglieder werden verschiedene Informationen zu den
Mitgliedern, Bewerbern und Partnern erfasst. Die einzelnen Angaben sind in folgenden
Registerblattern gruppiert:
e Adresse:
Hier werden Adressdaten, sowie weitere Angaben zur Person hinterlegt.
e Zahlungsverkehr:
Hier wird ein Konto mit Bankleitzahl und Kontonummer gepflegt. Dieses Konto ist fur den
Zahlungsverkehr mit dem Verein vorgesehen.
Daruiber hinaus wird hier fur das Mitglied festgelegt, ob die Zahlung der Jahresrechnung per
Uberweisung, per Lastschrift oder bar erfolgen soll.
Wird der Datentrageraustausch mit der Bank durchgefuihrt, so missen diese Angaben fir die am
Lastschriftverfahren teilnehmenden Mitglieder vollstandig gepflegt sein.
o Partner:
Bei verheirateten oder in ehedhnlicher Gemeinschaft lebenden Mitgliedern kann hier die
Verkniupfung zu einem Partnerdatensatz hergestellt werden.
Sind die Partnerdaten bereits erfasst, so wird der Partner in der Dialogmaske Mitglieder:
Partnerauswahl aus einer Liste ausgewahlt.
Die Neueingabe der Partnerdaten kann dort Gber die Schaltflache Neu Anlegen
direkt angestol3en werden. Dies entspricht der Schaltflache Anlegen in der Dialogmaske
Stammdaten Mitglieder.
Die Angaben zum Heiratsdatum werden bei Auswertungen fir Jubilden herangezogen.
e Kinder:
Fur jede Person kénnen hier der Name und das Geburtsdatum von Kindern eingegeben werden.
Diese werden bei der Listenerstellung herangezogen.
Jedes Kind kann mehr als zwei Personen zugeordnet werden. Es kann damit z.B. bei den Eltern
und bei den Grol3eltern aufgefihrt werden.



e Status:
Mit Hilfe der Schaltflache Eintreten, werden fiir eine Person die Mitgliederdaten zur Eingabe
bereitgestellt.
Zu einem Mitglied kénnen verschiedene Informationen gespeichert werden. Dazu gehéren das
Datum des Vereinseintritts, sein Mitgliedsstatus, Angaben zum Vereinsbeitrag und andere
Angaben, die fur Druckausgaben verwendet werden kénnen.
Endet die Vereinszugehdrigkeit einer Person so kénnen Uber die Schaltflache Verlassen die
Mitgliedschaft bezogenen Daten der Person geléscht werden, sofern es sich nicht um einen
Pachter handelt.
Der Partnerbeitrag lasst sich nur fir Mitglieder auswéhlen, deren Partner bereits aktives,
beitragsfreies oder férderndes Mitglied ist. Es ist nicht mdglich, dass beide Partner den
Partnerbeitrag zahlen.

o Garten:
An dieser Stelle findet die Zuordnung eines Gartens zum Mitglied statt. Das Mitglied erhalt in der
Jahresrechnung fur den ihm zugeordneten Garten die Berechnung von Pacht-, Wohnentgelt- und
offentlich rechtlichen Lasten.
Diese Registerkarte ist nur eingabebereit, wenn die Person Mitglied ist (s. Registerkarte Status).

Uber die Schaltflachen Anlegen und Léschen kann ein neuer Mitgliederstammsatz hinzugefiigt oder
ein bereits existierender geléscht werden. Erst nachdem die Schaltflache Anlegen gedriickt wurde, ist
die Maske bereit fir eine neue Eingabe. Die Eingabe eines neuen Mitglieds beginnt immer mit dessen
Name, Vorname und seiner Adresse.

Verlasst ein Mitglied den Verein, so kann sein Stammsatz geléscht werden, sobald keine offenen
Jahresrechnungen fir dieses Mitglied mehr vorhanden sind.

Wechselt ein Garten den Pachter, so muss fiir das meist neue Mitglied ein eigener, neuer
Mitgliederstammsatz angelegt werden. Dann kann diesem Mitglied der Garten zur Pacht zugeordnet
werden. Der bisherige Pachter kann bei Verlassen des Vereins geléscht oder als Férdermitglied
weitergefuhrt werden.

Die Erfassung zusatzlicher Bewerberdaten, Bewerbungsdatum und Bemerkung zur Bewerbung, ist
maglich. Diese Informationen kdnnen im Stammblattdruck und in der Bewerberliste, sortiert nach
Bewerbungsdatum, ausgegeben werden.

Uber die Schaltflache Stammblatt kann auch fiir Bewerber ein Stammblatt ausgegeben werden. Es
enthélt zusatzlich das Bewerbungsdatum und die Bemerkung zur Bewerbung.

%2 Stammdaten Mitglieder

Auswahl [alle Personen — 199 Personen rE Stammblatt

| adresse | zahlungsverkehr | Partner | Kinder | Status || Garten |

[pitzsch

Apitzsch Jarn
Bastian Bernd Beitrag Verein
Behrendt Helga

Behrendt Herbsrt Bewerber b Eintreten

Bock Klaus

Bock Liane Bewerbung won 01.01.200%
Bockwalde Dora

Bockwoldt Horst e e CEE
Bodendiek Birgit Garten 201
Bodendisk Friedo

Bodendisk Luise

EBodendick Mireille

Bodendiek wolfgang
Baller Corinna
Borvwegen Bernd
Boye Ingrid
Bove Ridiger
Brocksema Sylvia
Buthrnann Bernd
Buthrnann Helga
Dramrmann EBrigitte
Dammann Jargen
Dietz Thomas
Diktrner Herbert
Drothen Alfred
Drothen Elisabeth
Diibbele Heinz

< 5 ™ Anlegen *=% Léschen




1.1.4 Kolonien

it Stammdaten Kolonie E”E'E'
Ubersicht

i [T 50115 (gm)

{gm) Ist 40774

Differenz a39

berechnet am  01.03.2004

anzahl Garten 135
S86

Cbrann

Rarten Meu Berechnen

Die Dialogmaske Stammdaten Kolonie erméglicht die Summierung der Flachen pro Kolonie.

Hierbei kdnnen Soll- und Istwerte miteinander verglichen werden. Der Sollwert fiir jede Kolonie kann
nach betétigen der Schaltfliche Bearbeiten in der Dialogmaske Kolonie bearbeiten eingetragen
werden. Der Istwert wird aus der Summe Flachen der zur Kolonie gehérenden Gérten berechnet.
Mit Hilfe der Schaltflache Neu Berechnen wird die Summenberechnung fir alle Kolonien erneut
angestof3en.

Die Schaltflache Ubersicht 6ffnet eine Liste der Kolonien mit Soll- und Istwerten, sowie der
Differenzen.

Die Schaltflache Gérten 6ffnet eine Liste der Garten der ausgewéhlten Kolonie.

Zu jeder Kolonie steht ein Textfeld (max. 20 Zeichen) zur Verfliigung. Dieses wird in den
Jahresrechnungen und Listen ausgegeben. Die Auswahl der Kolonie erfolgt jedoch tberall Uber die
Nummer. Die Eingabe der Bezeichnung ist im Hauptmen( unter Stammdaten — Kolonie Uiber die
Schaltflache Bearbeiten mdéglich.



it Kolonie bearbeiten g @ @

K.alonie Mr. 1 |Snnnenweg|
Soliflache 50113 Eerechinung wom  01.03,2004
Istflache 49274 Anzahl Garken 135
Differenz 839
Meu Berechnen o OK | x Abbrechen |
1.1.5 Obleute
£t Stammdaten Dbleute =]

1|Gang, Gustay

2| Duck, Donald

3 Mouze, Mickey

4| Diigentrieb, 0aniel

| v

Mit Hilfe der Dialogmaske Stammdaten Obleute kann jeder Kolonie ein Obmann zugeordnet werden.
Die Schaltflache Andern 6ffnet die Dialogmaske Stammdaten Obmann &ndern. Hier kann aus einer
Liste ein anderes Mitglied als Obmann ausgewahlt werden kann.

Die Angaben dienen als Information fiir Adresslisten und andere Druckausgaben.



1.1.6 Vorstand
{¢ Stammdaten Yorstand =] E3

Reihenfolge | Aufgabe itglied
111, Vorsitzender Duck., Dagobert
22 Worgitzender Mouze, Mickey j
3 Kazzsierer Klever, Klaas
;IJ
7 Einfligen 4 Lischen o OF | X .-’-'-.I::I::reu:henl

| v

In der Dialogmaske Stammdaten Vorstand werden die Mitglieder des Vereinsvorstands mit den
jeweiligen Funktionen verwaltet.

Die Zuordnung des Vorstandes erfolgt Giber eine Auswabhlliste der Mitglieder. Diese ist liber eine kleine
Schaltflache in der Mitglied-Spalte aufzurufen (s. rechtes Feld in der Zeile Mouse, M ckey in der
obigen Abbildung).

Die Angaben finden Verwendung bei der Erstellung von ausgewahlten Druckausgaben.

Zum Eingeben eines neuen Datensatzes ist die Schaltflache Einfligen zu verwenden. Entsprechend
kann mit der Schaltflache Loschen der markierte Datensatz geléscht werden.

Die Schaltflache OK tibernimmt die bisher durchgefihrten Eingaben und beendet die Dialogmaske.
Entsprechend bewirkt die Schaltflache Abbrechen ein Verwerfen der bisher durchgefiihrten Eingaben
vor dem Beenden der Dialogmaske.




1.1.7 Sonderfunktionen

{t Stammdaten: Sonderfunktionen

Bezeichnung

Grlindungsmitglied
Helfer
Stellvertreter

=l

*% Laschen | o OK | %X .-’-'-.I::I::reu:henl

| v

In der Dialogmaske Sonderfunktionen ist es moglich, Funktionen fur Mitglieder zu hinterlegen, die
anschlieend in der Bearbeitungsmaske fur Mitgliederstammdaten zur Verfiigung stehen. Dort kénnen
einem Mitglied mehrere Sonderfunktion zugeordnet werden (s. Registerkarte Status).

Die Sonderfunktionen werden zur Erstellung von ausgewahlten Druckausgaben herangezogen

(z.B. ein Brief an alle Helfer beim Kinderfest).

Die Bedeutung der Schaltflachen Einfligen, Loschen, OK, und Abbrechen entsprechen denen der
Dialogmaske Stammdaten Vorstand.

1.1.8 Programm beenden
Das Programm KGVV zur Verwaltung eines Kleingartenvereins wird beendet.



