1.1 Buchhaltung

Unter dem Menilpunkt Buchhaltung befinden sich die Dialogmasken zur Abwicklung der Buchfuhrung
des Kleingartenvereins.

1.1.1 Stammdaten

Zu den Stammdaten der Buchhaltung gehéren der Kontenplan, sowie der Aufbau von Gewinn- und
Verlustrechnung bzw. der Einnahmen-Ausgaben-Uberschussrechnung und der Bilanz bzw.
Vermdgensaufstellung. Abhéngig davon, welches Abschlussverfahren fir die Buchhaltung des Vereins
gewahlt wird, ob Bilanzierung oder Einnahmen-Ausgaben-Uberschussrechnung (EAU)

sind die MenUeintrage entsprechend angepasst.

Ebenfalls befinden sich die Steuersatze fir Vor- und Mehrwertsteuer darunter.

1.1.1.1 Kontenplan
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In der Dialogmaske Kontenplan wird der vom Verein benutzte Kontenplan verwaltet. Der hier
hinterlegte Kontenrahmen ist an den von der DATEV herausgegebenen Kontenrahmen fiir Vereine
angelehnt.

Der Kontenplan wird jahresabhangig dargestellt. In der Auswahlbox rechts oben in der Dialogmaske
kann das Jahr ausgewahlt werden. Zur Verfligung stehen das aktuelle Buchungsjahr, das Vorjahr und
das Folgejahr. Solange fiir das Vorjahr kein Jahresabschluss erstellt wurde, kann der
Vorjahreskontenplan bearbeitet werden.



Unter dem Menilpunkt Kontendefinition befinden sich die Dialogmasken zum
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Hierbei werden zunéchst die Konten, die im Kontenrahmen bereits hinterlegt sind, zur Auswabhl
gestellt, beginnend mit den Konten der Bilanz bzw. Vermogensaufstellung. Die Konten sind nach
den Vermdgensposten im Kontenrahmen sortiert.

Mit Hilfe der Auswahlbox oben links kann jeweils zu den Konten der Gewinn- und Verlustrechnung,
EAU bzw. der Bilanz, Vermogensaufstellung gewechselt werden.

Die Schaltflachen mit den Pfeilen erméglichen ein zurtick- bzw. vorschalten zwischen den einzelnen
Erfolgs- bzw. Bilanzposten.

Die Schaltflache Kontendefinition Glbernehmen stellt die ausgewahlte Kontendefinition in den
Kontenplan des Vereins.



Die Schaltflache Neu anlegen 6ffnet die Dialogmaske Neues Konto.
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Diese ist im oberen Teil &hnlich zur vorherigen Dialogmaske aufgebaut. In der Auswabhlliste im
unteren Maskenteil werden die Kontenbereiche dargestellt, die im Kontenrahmen noch nicht

definiert sind. Innerhalb dieser Kontonummern kdénnen eigene Kontendefinitionen angelegt werden.

Diese werden mit der Schaltflache Ubernehmen in den Kontenplan des Vereins iibernommen.

Wird dem Kontenplan eine Kontendefinition hinzugefigt, fir die im Kontenrahmen ein Steuerabzug

als moglich hinterlegt ist, so werden im rechten unteren Teil zusétzliche Auswabhlfelder

eingabebereit.

Kontenbeschriftungen mit DM und veralteten Betragen korrigiert
Kontenrahmenplan beim ersten Start mit neuem Ordner aktualisiert.
Folgende Konten sind betroffen:

544|Ablosezahlungen fir unbezahlten Sportler Gber 2556 Euro

2110[Echte Mitgliedsbeitrage bis 256 Euro

2120[Echte Mitgliedsbeitrage 256 bis 1023 Euro

2150Aufnahmegebuhren bis 256 Euro

2160Aufnahmegebuhren 256 bis 1534 Euro

2501|Geringwertige Anlageguter bis 410 Euro

3652|Geschenke nicht abzugsféhig

3862|Geschenke nicht abzugsféhig

8606|Geschenke abzugsféhig

8611|Reisekosten Arbeitnehmer Verpflegungsmehraufwand

8612|Reisekosten Arbeitnehmer

8613[Km-Geld-Erstattung

8622|Geringwertige Wirtschaftsguter bis 410 Euro

Die Ubernahme der Texte in den Kontenplan ist fir jedes Konto einzeln mittels Schaltflache

Abgleich Kontenrahmen in der Dialogmaske Kontenplan méglich.

Die Beschriftung der Mehrwertsteuerkonten kénnen im neuen Jahr, wenn noch nicht gebucht ist

geandert werden.
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Wird der automatische Steuerabzug aktiviert, so wird bei jeder Buchung gegen dieses Konto
automatisch Steuer abgezogen. Bei bilanzierenden Vereinen wird der Nettobetrag auf das Konto
gebucht und der Steueranteil auf das entsprechende Steuerkonto. Bei EAU-Rechnern wird der
Bruttobetrag auf das Konto gebucht und der Steueranteil zu statistischen Zwecken auf die
Steuerkonten.

e Andern
Damit ist das Andern selbsteingerichteter Konten maoglich, die im Kontenrahmen noch nicht
vorbelegt waren. Dies ist solange mdglich, wie die Konten noch nicht ,bebucht” wurden. Es wird die
Dialogmaske Kontendefinition &ndern geoffnet.
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e Loschen
Kontendefinitionen werden aus dem Kontenplan entfernt, sofern diese Konten noch nicht ,bebucht”
wurden.

e Beenden
Die Dialogmaske Kontenplan wird beendet.

Hinter dem MenUpunkt Zahlungskonten steht die Dialogmaske zur Einrichtung der fur die Zahlung der
Jahresrechnung zu verwendenden Konten.
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Die hier hinterlegten Konten werden in der Dialogmaske Buchen Zahlung Jahresrechnung
angesprochen. Es kdnnen nur Konten aus dem Kontenplan des Vereins ausgewahlt werden.

Durch Betatigen der Schaltflache Voreinstellung werden Standardkonten im Kontenplan automatisch
eingerichtet und als Zahlungskonten eingetragen. Dies sind die Konten 1000 (Kasse) und 1200 (Bank).

Die Einrichtung der Zahlungskonten muss vor dem ersten Buchen einer Zahlung erfolgen.

Es mussen alle vier Zahlungskonten eingerichtet werden. Wird jedoch nur ein Bankkonto benétigt, so
kann fir beide Bankkonten das gleiche Zahlungskonto eingerichtet werden, z.B. das Konto 1200.
Entsprechendes gilt fiir die Kassenkonten. Dies entspricht der Kontenauswabhl, wie sie unter
Voreinstellung eingerichtet wird.



Hinter dem Menupunkt Abschlusssteuerung steht die Dialogmaske zum Einrichten des
Abschlussverfahrens fiir das aktuelle Buchungsjahr der Vereinsbuchhaltung.
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Abhéngig von der Wahl des Abschlussverfahrens werden Buchungen, die Steuern enthalten,
unterschiedlich gebucht.
In der Dialogmaske sind die jeweilig zu ,bebuchenden” Steuerkonten dargestellt:
e Abschlussverfahren Bilanz:
Es wird eine Nettobuchung durchgefuhrt, die Steuerkonten gehéren zu den Bilanzkonten.
Sind 116 DM auf ein Konto mit 16 % Steuerabzug zu buchen, so werden auf dieses Konto 100 DM
und auf das Steuerkonto der Steuerbetrag mit 16 DM gebucht.
e Abschlussverfahren EAU:
Es wird eine Bruttobuchung durchgefiihrt, die Steuerkonten gehéren in den statistischen
Kontenbereich, der weder in der Vermoégensaufstellung noch in der EAU auftaucht.
Sind 116 DM auf ein Konto mit 16 % Steuerabzug zu buchen, so werden auf dieses Konto 116 DM
und auf das Steuerkonto der Steuerbetrag mit 16 DM gebucht.

Zwischen den Abschlussverfahren kann solange gewechselt werden, wie noch keine Buchungen mit
Steuerabzug erfolgt sind.

Je nach ausgewahltem Abschlussverfahren werden die entsprechenden Steuerkonten in den
Kontenplan des Vereins Gibernommen. Wird zwischen den Abschlussverfahren gewechselt, so bleiben
die Steuerkonten im Kontenplan stehen und lassen sich nicht l6schen, da dieses in der Testversion
nicht moglich ist.

Der Menupunkt Kontenplan—Gesamtansicht 6ffnet eine Druckvorschau fiir den in der Dialogmaske
ausgewahlten Kontenplan. Aus dieser Vorschau heraus lasst sich der Kontenplan direkt drucken.
Eine Auswahl der zu druckenden Seiten ist in der Vorschaumaske nicht maoglich.

Der Menupunkt Kontenrahmen—Gesamtansicht 6ffnet eine Druckvorschau fir den im Programm
hinterlegten Kontenrahmen. Aus dieser Vorschau heraus lasst sich der Kontenrahmen direkt drucken.
Eine Auswahl der zu druckenden Seiten ist in der Vorschaumaske nicht méglich.



1.1.1.2 Aufbau der Gewinn- und Verlustrechnung bzw. Einnahmen-Ausgaben-
Uberschussrechnung (EAU)
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Der Aufbau der Gewinn- und Verlustrechnung (GuV) erfolgt auf eine sehr einfache und flexible Weise.

Die GuV besteht aus Zeilen, denen

o die Zeilennummer

e ein Textund

e eine Stufe

zugeordnet werden.

Die Zeilennummer bestimmt die Reihenfolge der Zeilen in der GuV. Der Text erscheint im Ausdruck
der GuV in der Zeile mit der Zeilennummer.

Mit Hilfe der Schaltflache Zuordnung kénnen jeder Zeile ein oder mehrere Konten zugeordnet werden.
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Deren Kontenstande werden in der Zeile aufsummiert und bei dem Druck der GuV mit ausgegeben.



Zeilen denen Konten zugeordnet werden sind Zeilen der Stufe 0.

Stufen ungleich 0 bewirken, dass in dieser Zeile Werte der vorherigen Zeilen aufsummiert werden.
Diesen Zeilen sind keine Konten zugeordnet, sie dienen dazu einzelne Zeilen zu Summen
zusammenzufassen.

Eine Zeile der Stufe 1 summiert alle Werte vorhergehender Zeilen der Stufe 0 auf, bis zur letzten
vorherigen Zeile der Stufe 1. Entsprechend summiert eine Zeile der Stufe 2 alle Werte vorhergehender
Zeilen der Stufe 1 und 0 auf, bis zur letzten vorherigen Zeile der Stufe 2.

So lassen sich aul3er den Kontensalden Zwischen- und Endsummen in der GuV einfiigen.
Textzeilen, denen keine Konten zugeordnet sind und die auch keine Summenfunktion haben, werden
mit der Stufe # kenntlich gemacht.

(Beispiel siehe Aufbau der Bilanz)

Die Schaltflache Prifen bietet eine einfache Prifroutine des bisher erfassten Aufbaus.

Zeilen denen kein Konto zugeordnet ist fiihren zu einer Warnung. Fehlt eine in der Zuordnung
hinterlegte Zeile im Aufbau oder ist ein zugeordnetes Konto im Kontenplan nicht vorhanden, so wird
ein Fehler angezeigt. Die Ausgabe des Priifprotokolls erfolgt tiber eine Druckvorschau, die direkt
gedruckt werden kann.

1.1.1.3 Aufbau der Bilanz bzw. der Vermdgensaufstellung
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Der Aufbau der Bilanz bzw. Vermdgensaufstellung erfolgt nach dem gleichen Prinzip wie der Aufbau
der GuV bzw. EAU.

Hier als Beispiel ein Ausschnitt aus einem Bilanzaufbau:

Zeile Text Stufe Betrag
40 Anlagevermégen #
45 #
50 Vereinshaus 0 5000,00 DM
55 Geréateschuppen 0 1200,00 DM
60 #
65 Summe Anlagevermdgen 1 6200,00 DM
67 #
70 Umlaufvermégen #



73 #
75 Kasse 0 1200,00 DM
80 Bank 0 4300,00 DM
85 #
Q0 Summe Umlaufvermégen 1 5500,00 DM
95 #

100 Summe AKTIVA 2 11700,00 DM

Bei den Zeilen 40 und 70 handelt es sich um Uberschriften. Alle Zeilen der Stufe 0 haben Salden der
Konten aufgenommen. Die Zeile 65 enthalt den Text ,Summe Anlagevermégen“ und die Stufe 1. Diese
bewirkt, dass die Zeilen vor dieser Summenstufe bis zur jeweils vorherigen Stufe 1 aufaddiert werden.
Hier stehen nur die Werte 5000 und 1200, die dann zur Summe 6200 automatisch aufsummiert
werden.

Auch die Zeile 90 enthélt die Stufe 1. Vor dieser Stufe-1-Zeile liegen die Zeilen 75 mit 1200 und 80 mit
4300. Damit erhalt Zeile 90 den Wert 5500.

In Zeile 100 werden nun wiederum die vorhergehenden Zeilen der Stufe 1 aufsummiert, was den Wert
11700 ergibt.

1.1.1.4 Steuersatze

Unter diesem Mentipunkt kdnnen die aktuellen Steuersatze fir Vor- und Mehrwertsteuer eingestellt
werden.
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In der Dialogmaske Buchhaltung: Steuersatze sind zwei Steuerséatze zu pflegen. Die hier dargestellten
Werte gelten nach Neuinstallation des Programmes.



1.1.2 Buchen

Unter diesem Mentipunkt befinden sich die Dialogmasken zur Bearbeitung von Buchungsvorgangen in
der Vereinsbuchhaltung.

1.1.2.1 Zahlung Jahresrechnung
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In der Dialogmaske wird eine Liste, der fur das ausgewéhlte Kalenderjahr offenen Jahresrechnungen
angeboten. Die Jahresrechnung wird durch den Nachnamen des Mitglieds, der Kolonie und der
Gartennummer identifiziert.

Es kann der volle Rechnungsbetrag als Zahlung gebucht werden. Genauso kénnen jedoch auch
Teilzahlungen gebucht werden. Solange nicht der Gesamtbetrag der Rechnung bezahlt wurde, bleibt
sie in der Liste der offenen Jahresrechnungen stehen.

Die Zahlung der Jahresrechnung kann wahlweise auf die Bank oder auf die Kasse gebucht werden.
Die dabei zu ,bebuchenden” Konten werden unter
Buchung—Stammdaten—Kontenplan—Zahlungskonten festgelegt.

Die Schaltflache OK I6st die Buchung der Zahlung aus, die Schaltflache Abbrechen setzt die
Eingabefelder fir Datum und Betrag wieder auf die Vorschlagswerte zurick.

Bei der Buchung der Jahresrechnungen aus Vorjahren ist zu berticksichtigen, dass die Zahlung auf die
Konten des aktuellen Buchungsjahres erfolgt.

Fur die Jahresrechnungen des aktuellen Kalenderjahres stehen weiterhin folgende Funktionen zur
Verfugung:
e Storno
Hier kann eine bereits als bezahlt gebuchte Jahresrechnung ‘zuriickgebucht’ werden. Es entsteht
ein zweiter Buchungssatz fiir die Stornobuchung. Die Jahresrechnung wird wieder in der
Auswahlliste der offenen Jahresrechnungen gefiuihrt. Es lasst sich nur der volle Rechnungsbetrag
stornieren.
Diese Funktion ist iber Meni und Schaltflache erreichbar.
e Sammelzahlung
Wourde in der Jahresrechnungserstellung eine Lastschriftdiskette fir den Datentrégeraustausch mit



der Bank erstellt, so kann diese hier als zusammengefasste Buchung als Zahlung gebucht werden.
Die betroffenen Jahresrechnungen werden als bezahlt markiert. Es wird ein Buchungsdatensatz
Uber die Gesamtsumme erzeugt.
Diese Funktion ist iber Meni und Schaltflache erreichbar.

e Sammelzahlung Storno
Entsprechend der Einzelzahlung lasst sich die Sammelzahlung stornieren.
Diese Funktion ist nur Uber das Menu erreichbar.

1.1.2.2 Belege
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In der Dialogmaske Belegbuchung kénnen beliebige Buchungsvorgange eingegeben werden.

Diese werden zunachst hintereinander erfasst und kénnen im Anschluss mit Hilfe der Schaltflache
Erfasste Belege buchen, die vor Verlassen der Dialogmaske sichtbar wird, gebucht werden. Es ist zum
Beispiel mdglich erst alle Belege eines Monats zu erfassen und diese dann auf einmal zu buchen.
Spatestens nach Ablauf eines Monats sollte eine Buchung der erfassten Belege erfolgen. Es sammeln
sich sonst zu viele Belegdaten in der Dialogmaske an, die Bearbeitung wird untibersichtlich und es
kann zu Problemen bei der Buchung kommen.

Wird die Dialogmaske nach der Erfassung ohne ein Buchen der Belege verlassen, so besteht beim
nachsten Offnen der Dialogmaske keine Méglichkeit mehr, die bereits erfassten Belege zu dndern. Es
ist nur mdglich alle bisher zur Buchung bereitstehenden Belege zu léschen.

Im oberen Teil der Dialogmaske wird die Liste aller bisher erfassten und noch nicht gebuchten
Buchungsvorgénge dargestellt. Zu Beginn der Eingabe einer neuen Buchung kann Uber die
Schaltflache Vortrag ein Vortrag fir das Konto eingegeben werden. Dieser dient als Startwert fiir die
Abstimmsumme, die Uber die weiteren Buchungen mitgefiihrt wird. So kann zunachst die Kasse
gebucht werden. Soll die Abstimmsumme als Gruppensumme zum Abschluss der Kassenbuchungen
auf dem Journal erscheinen, so muss sie Uber die Schaltflache Gruppensumme bestatigt werden.
Als Gegenkonto fir Vortrag und Abstimmsumme erscheinen die Konten 9800 und 9801, die
automatisch im Kontenplan angelegt werden. Fir diese Konten wird keine Buchung durchgefihrt und
kein Saldo fortgeschrieben. Sie erscheinen weder in der GuV noch in der Bilanz.

Mit Hilfe der Schaltflache Korrigieren kann in den Korrekturmodus umgeschaltet werden.
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Buchungszeilen neu eingefligt (iber Eingabe der Zeilennummer positioniert), gedndert und geléscht

werden. Dies ist nur fir Zeilen méglich, die in der letzten Abstimmsumme beriicksichtigt werden.
Daruber liegende Zeilen kénnen nicht mehr korrigiert werden.

Sobald also eine Gruppensumme bestatigt oder ein neuer Vortrag erfasst wird, sind die dariiber
liegenden Zeilen nicht mehr &nderbar!

Uber die Schaltflache Beenden muss zunachst der Korrekturmodus verlassen werden, bevor mit der

weiteren Eingabe von Buchungszeilen fortgefahren werden kann.

1.1.2.3 EB-Werte

£t Eroffnungsbilanzwerte: Saldovortrage Sachkonten
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In der Dialogmaske Eréffnungsbilanzwerte: Saldovortrage Sachkonten kann fir jedes Bilanzkonto ein
Eréffnungsbilanzwert gebucht werden. Nach Betatigen der Schaltflache Setzen wird die folgende
Dialogmaske dargestellt.
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In der Dialogmaske Er6ffnungsbilanzwert buchen werden das Buchungsdatum, der
Er6ffnungsbilanzwert und Soll bzw. Haben eingegeben. Aus diesen Eingaben erzeugt das Programm
eine Buchung gegen das ausgewahlte Bilanzkonto und das Konto 9000 ,Saldovortrage Sachkonten*.

Entsprechend wird nach Betatigen der Schaltflache Zuriicksetzen eine Stornobuchung gegen das
ausgewahlte Bilanzkonto und das Konto 9000 durchgefiihrt, um den Eréffnungsbilanzwert
zurlickzunehmen.

Beide Buchungssatze werden im Kontenblatt und im Journal protokolliert.

1.1.3 Auswertung

Unter diesem Meniipunkt befinden sich die Dialogmasken zur Auswertung von bisherigen
Buchungsvorgéangen.

1.1.3.1 Kontenstand

|1uoo {bersicht | |2|3m vl
(- Kontg
Kaontanr, Bezeichnung Soll/Haben K;I
875,55 DM [ Sall . 3 Ik
1200 Bank-Girokaonten 12345 56 DM | Soll 12.345,56 DM 0,00 D E_l
1201 | Bank Konto 124567290 0000k | Sal 0,00 DM 0.000M |E
| | 3
—Buchungssatze
Betrag |s£h|K0nt0 Geg. Ko |Belegnr. D atum Prozent |ma"v |Te:-:t ;I
1.200000M | = 1000 9200 Vortrag 01.02.20m aln Wortrag
200,00 DM h 1000 8400|1234 03.02.2001 ] Grabeinkauf Metro
125.200M h 1000 8405|3344 04.02.2001 v Einkauf GroRhandel
AT4F0DM = 1000 9801 Gruppensumme | 04.02 2001 oo Gruppenzumme _I
AF470DM = 1000 9200 Vortrag 04.02.20M aln Wortrag
20,750M h 1000 8405 32323 04.02.2001 7w Kleiner Eink auf bMetra
12.800M h 1000 8405 | 6BE5E (05.02.2001 iy Einkauf Yersinshaus
41150M = 1000 9801 Gruppensumme | 05.02.2001 oo Gruppenzumme

Die Dialogmaske Abfrage Kontenstand bietet in der oberen Halfte einen Uberblick tiber die im
Kontenplan des Vereins gefiihrten Konten mit deren aktuellen Salden.

Zu dem aus der oberen Liste ausgewahlten Konto werden in der unteren Halfte der Dialogmaske die
Buchungszeilen aufgelistet.



1.1.3.2 Kontenblatter

% Kontenblatter
|1 aon K.ontenblatter prifen | 200 j
FMr Bezeichnung Salda SaldoText| =
1000k : 875,55 DM |50
1200 Bank-Girokonten 1234556 DM Soll
1201 Bank Konto 124567830 0,00 Ok Soll —I
1401 | Forderungen Jahresr. 1055216 DM Sall
1576 Anrechnenbare Yorsteuer 7 % 104008 Soll lI
Fontonr.  |Betrag |S.-"h |GK|:|nh:|nr. Belegnr [ratum Frozent |m.fv|TEHt ;I
1000 1.20000 DM = 9200 Vortrag 01.02.2001 00 Mortrag
1000 200,00 00 h a400 1234 03.02.2001 00 | Grofeinkauf Metro
1000 126,300M h 405 | 3344 04.02.2001 7w Einkauf GroBhandel
1000 874 700M = 9801 Gruppenzumme | 04.02. 2001 00 | Gppensumme
1000 a74,700M = 9200 Vortrag 04.02.2001 00 Wartrag —I
1000 20,750M h a405 32323 04.02. 2001 7w | Kleiner Einkauf Metra
1000 12800M h 2405 GEERE 05.02.2001 7w |Einkauf Yereinshaus
1000 841,15 0M = 98071 Gruppenzumme | 05022001 00 | Gppensumme
1000 1.224400M |2 9000 EB-wert 0.07.2001 00 EB-wert -
<] | _'I_I
K.ontenblatt erztellen | Aktuelle Kontenblatter ergtellen I Faontenblatter drucken |

In der Dialogmaske Kontenblatter werden analog zur Dialogmaske Abfrage Kontenstand fur das im
oberen Teil ausgewahlte Konto alle bisher erfolgten Buchungszeilen aufgelistet. Uber die Schaltflache
Kontenblatt erstellen lasst sich ein Kontenblatt fir dieses Konto ausgeben. Das Kontenblatt umfafit die
seit dem letzten Ausdruck neu hinzugekommenen Buchungen gegen dieses Konto. Uber die
Schaltflache Vorherige Kontenblatter drucken kénnen vorher erstellte Kontenblatter des ausgewahlten
Kontos erneut ausgedruckt werden.

Die Schaltflache Aktuelle Kontenblatter erstellen bewirkt eine Erstellung von Kontenblattern fur alle
Konten, auf denen seit der letzten Kontenblatterstellung Bewegungen stattgefunden haben.

Die neuen Kontenblatter kbnnen nun gesammelt hintereinander gedruckt werden. Dies ist nur direkt
nach der gemeinsamen Erstellung mdéglich. Ein spaterer Ausdruck kann nur einzeln fir jedes Konto
Uber die Schaltflache Vorherige Kontenblatter drucken vorgenommen werden.

Die Schaltflache Kontenblatter prifen sieht fur alle Konten nach, ob dort seit der letzten
Kontenblatterstellung Bewegungen stattgefunden haben. Es wird eine Liste der betroffenen Konten als
Protokoll der Priifung ausgegeben.



{t Kontenblatterstellung Ubersicht

F.onten mit neuen Buchungssatzen
1000 Kasse
1lZ00 Bank-Girckonten

1401 Forderungen Jahresr.

1576 anrechnenbare Worsteuer 7 %

Z4EZ Pacht

2453 Wohnmatzungsentgelt H

454 Beitrag Werein

z4LL Beitrag Landesw.

2458 Gem. Arbeit

2459 Individualposten JR

z4&0 FED - Hoherwversicherung
246l Unfallwversicherung

2462 FED - Grundwersicherung
2463 Bechtsschutzversicherung

2470 Entenhausener Gartenblatt

x Ahbbrechen |

| v
1.1.3.3 Journal
£ Joumnal H=] 3
f2001 =]
Kontonr. |Betrag |$.-‘h ||3K|:|nt|:|nr. |Be|egnr |Datum |F'mzent |m.r'v|Te:-:t ;I
2477 16780 DM h 1401 | 2001356 01.01. 2001 00 walf 2001 Kal 3GMr 9
2453 50,00 DM | h 1401 | 2001366 01.01.2001 00 wolf 2001 Kol 3GMNr 9
2459 2500 DM | h 1401 | 2001356 01.01. 2001 00 walf 2001 Kal 3GMr 9
1000 1.20000 DM | 2 3200 |V artrag 01.02.2001 0/0  “aortrag
1000 200,00 Dk h a400| 1234 03 02 2001 00 | Grabenkauf bMeto
1000 12630 DM h 2405 | 3344 04022001 7w Einkauf GroBhandel
1000 87470 0M = 9801  Gruppenzumme | 04,02 2001 0/0 Gruppenzumme
1000 ar470 DM = 3200 |V artrag 04022001 0/0  “aortrag
1000 2075 DM | h a405 | 32323 0402 2001 7w |Kleiner Einkauf Metro
1000 1280 DM |h 2405 | 6BEEE 05 02,2001 7 v | Einkauf Yereinshaus
841,15 DM u Gruppersumme 5.02.2 nm
4 I I 3
YYorhenige Journale diucken I Journal erstellen |

In der Dialogmaske Journal werden alle bisher erfolgten Buchungszeilen aufgelistet. Uber die
Schaltflache Journal erstellen lasst sich ein Journal ausgeben. Das Journal umfai3t die seit dem letzten
Ausdruck neu hinzugekommenen Buchungen. Uber die Schaltflache Vorherige Journale drucken
kénnen vorher erstellte Journale erneut ausgedruckt werden.



1.1.3.4 Summen- und Saldenliste

Die Summen- und Saldenliste beinhaltet eine Ubersicht, iiber die bis zu dem eingegebenen Datum
erfassten Kontenbewegungen bzw. die aufsummierten Kontensalden.

Sie umfasst die Eroéffnungsbilanzwerte, die Summe der Abrechnungen des Monats, fur den die
Summen- und Saldenliste erstellt wird, die Jahresverkehrszahlen und den Saldo per Abrechnung. Die
jeweiligen Werte werden pro Kontenklasse, sowie abschliel3end tber alle Kontenklassen hinweg
aufsummiert.

¢ Vorschau =]
BEE |« «» 1 55| H S| scicten
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e.¥. ;I
Summen- und Saldenliste per 26.02.2001 gedruckt am 26.08.2001 Blatt 1
Kanto Bezeichnung Er&ffnungshilanzwerte Summe der Abrechnungen Jahreaverkehrazahl Salda per Abrechnung
Altiva Passiva Soll Haben Soll Hsben Soll Haben

1000 Hasse 1234 40 D 0,00 D 0,00 D 348,45 D 0,00 Dhd 348,45 D §85,95 D 0,00

1200 Bank-Girokonten 12345 56 D 0,00 D 0,00 D 0,00 D 0,00 Dhd 0,00 Dbt 12345 56 D 000

120 Bank Korto 1 24567530 0,00 D 0,00 D 0,00 D 0,00 D 0,00 D 0,00 Dt 0,00 D 0,00

1401 Forderungen Jahresr 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 11001,76 DM 449 60 DM 1055216 DM 0,00

1576 Anrechnenbare Yorsteuer 7 % 0,00 Dk 0,00 DM 0,00 DM 10,40 DM 0,00 Dk 10,40 DM 0,00 DM 10,40

1579 Anrechenbare Yorsteuer 16 % 0,00 Dhd 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 D 0,00 D 0,00 DM 000

1876  Umsatzstever 7 % 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 D 0,00 DM 0,0

1877 Umsatzsteuer 16 % 0,00 M 0,00 OM 0,00 OM 0,00 DM 0,00 OM 0,00 DM 0,00 OM 0,00

Summe Klasse 1 1357996 DM 0,00 DM 0,00 DM 358,85 DM 1100176 DM 808,45 DM 2378357 DM 104C

2452 Pacht 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 3442 45 DM 0,00 DM 3442 42

2453 Wohnnutzungsentget 0,00 M 0,00 OM 0,00 OM 0,00 DM 0,00 OM 678,45 DM 0,00 OM 78,42

2454 Beitrag Yerein 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 433,00 DM 0,00 DM 439,00

2455 Beitrag Landesy. 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 290,00 DM 0,00 DM 290,00

2456 Strom 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 Dt 0,00 DM 0,0c

-

K| - | _’l_I
|Se|le 1 won 2 &

1.1.3.5 Offene Jahresrechnungen
% Offene Jahresrechnungen [_ (O] =]

Rechhnung Restbetrag “| Rechnung vom

Diag 2001 Kol 2 GMr. 1 544,28 D | 0 01, 2001

Duck, 20071 131,70 DM ..

Duck 2001 5,00 DM e

Duck 2001 Kal. 1 GNr. 5 499,93 DM 544,28 DM

Dk 2001 Kol 2 GMr. 11 1.985,06 D Letzte Zahlung am

Duck 2001 Kol 2 GMr. 2 476,90 DM

Duck 2007 Kol 3 GNr. 10 310,43 DM

Diizentrieb 2001 Kol 4 GNr. 12 811,96 DM Anzahl affener Rechnungen:
Finger 2007 Kol 1 GMr. & BEZ B4 Db 18

Finger 2007 Kol 3 GHr. 3 715.30 DM Summe:

Gans 2007 Kol 1 Gr. 16 E37.16 DM

Gans 2007 Kol 4 GHr. 13 574,82 DM Uik l5

Gaukeli 2001 Kol 4 GHr. 14 511,03 DM

Hismehen 2001 Kal. 3 GMr. 7 405,62 DM Ubersicht | Steuerdateil
Hirnehen 2000 Kol 3 GMrL 8 493,597 DM

Klever 2001 Kol. 4 GMr. 15 136920M |+

| v

Nach Betétigen der Schaltflache Ubersicht wird eine Liste der zu diesem Zeitpunkt offenen
Jahresrechnungen erstellt. Diese kann direkt aus der Vorschaumaske heraus gedruckt werden.

Die Liste ist nach Name, Vorname des Mitgliedes sortiert.

Die Schaltflache Steuerdatei bewirkt eine Erstellung einer Steuerdatei fir Serienbriefe zur einfachen
Erstellung von Mahnungen. Die Steuerdatei enthélt Personendaten und Informationen tber die offene
Rechnung, wie Gesamtbetrag und noch offener Restbetrag.



1.1.3.6 Bezahlte Jahresrechnungen

Entsprechend zu den offenen Jahresrechnungen wird an dieser Stelle eine Ubersicht tiber die bereits
bezahlten Jahresrechnungen angeboten, die direkt aus der Vorschaumaske heraus gedruckt werden

kann.
i+ Yorschau =]
BE® W «»>» 1 | SS|HE _schiken
[
Zahlungen Jahresrechnungen Stand 26.08.2001
Hame vorname Rechnung vom Betrag bezahlt am
Cog Gioofy 20017524 o109 .2001 544 28 D 26.08.2001
Cuick Track 2001 o109 .2001 5,00 Ot 26.08.2001
Duick Tick 2001155 o1 .09 .2001 499 95 D 26.08.2001
Duick oma 20017201 o1.01.2001 1.9585 08 Dl 26.05.2001
Duick Donsld 20017202 o1.01.2001 475,90 Dl 26.05.2001
Duick Trick 20017310 o1.01.2001 310,435 D 26.05.2001
Diizentriek Daniel 20017401 2 o1.01.2001 511,96 D 26.05.2001
Finger Colt 200101 %6 o101 .2001 552 64 D 26.05.2001
Finger Coletta 20015553 o101 .2001 715,30 O 26.05.2001
Hérnchen o 20017357 01.07.2001 403 52 Dl 26.05.2001
Harnchen Be 20015305 o101 2001 493 97 Dl 26.05.2001
Mouze Mickey 2001 /404 o1.04 .2001 403 75 Dhd 26.05.2001
Gesamtbetrag bezahlter Jahresrechnungen T239.89 DM
-
KN | >
| |Seite 1 won 1 i




1.1.4 Abschlisse

Hinter diesem Menipunkt liegt die Dialogmaske zur Erstellung und Bestatigung des
Jahresabschlusses.

1.1.4.1 Jahresabschluss
£ Jahresabschluss M=l E3

Buchungzjahr 2001

—Bilanz

Yorschau

~Gewinn- und Verlustrechnung

Erstellen

Yorschau

—Jahresabachlus

& Erstell

) Zuriicknehmen

| v

In der Dialogmaske Jahresabschluss kénnen die Bilanz bzw. Vermdgensaufstellung, sowie die GuV
bzw. Einnahmen-Ausgaben-Uberschussrechnung erstellt und tiber die Schaltflache Vorschau in einer
Vorschaumaske angezeigt und gedruckt werden.

Ist der Jahresabschluss fur das Buchungsjahr fertig, so wird dies tber die Schaltflache erstellt im
Programm bestétigt. Sind anschlieend trotzdem noch Korrekturen am letzten Buchungsjahr
vorzunehmen, so kann es fiir Anderungen im Programm (ber die Schaltflache zuriicknehmen wieder
freigegeben werden. Diese Funktion steht nur fiir das Vorjahr des Kalenderjahres zur Verfligung.



